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Elektronik Dergi ve Veritabanı Aboneliği  İş Akış Şeması 

Abonelik gerçekleştirmesi düşünülen  elektronik kaynakların, birim 
tarafından hazırlanan elektronik dergi ve veritabanlarının fiyatlı listesi 

teslim alınır.

Abonelik sağlanacak veritabanlarına karar 
verilerek , her bir veritabanı için onay 

hazırlanır.

Gerçekleştirme görevlisinin ve Harcama 
Yetkilisinin onayına sunulur.

Kabul edilmez ise abonelik alımı iptal edilir.

Hayır

Tek kaynaktan temin edilen mallara ilişkin 
form hazırlanır.

Gerçekleştirme görevlisinin onayına
sunulur.

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’ndan 
ödeme işlemleri için döviz kuru sabitlemesi 
istenir.

A

Evet

 Birim tarafından temin edilmiş tek yetkili belgesi, 
abonelik sözleşmesi, fatura ve Türkçe tercümeleri teslim 

alınarak, kontrolleri yapılır.

Bütçenin uygun olduğu bir gün için ödeme 
günü belirlenir.
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MYS Sistemi’nden  ödeme emri belgesi hazırlanır ve gerçekleştirme görevlisince 
harcama yetkilisinin onayına sunulur.

A

Ödeme emri belgesine, fatura,yabancı para transfer 
talep formu, onay belgesi, kur sabitleme belgesi, tek 
yetkili satıcı belgesi, tek kaynaktan temine ilişkin form 
eklenir.

Muhasebe yetkilisi tarafından onaylanan ödeme evrakları Strateji
Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir.

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı veznesi tarafından hazırlanan Ödeme 
evrakları bankaya ulaştırılarak ödemenin gerçekleşmesi sağlanır.

Strateji Geliştirme Dairesine gidilir ve evraklar kontrol 
ettirilir.Muhasebe Yetkilisinin onayına sunulur.

 


