
 

 

T.C. 
GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ 

      İç Kontrol Sistemi  
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı  İş Akış 

Şemaları 

 

 
 
 
 
 

Resmi yazı 
Talebin yazı yolu ile gelmesi  

 
 
 

 
Personelin görevlendirilmesi  

 
 
 

Muayene Kabul Komisyonunun oluşturularak  Resmi yazı 

ilgili birime bildirilmesi      
       

       

Rektör/Harcama Yetkilisi 
     

  

O-DB 

  

Onayı İş Akışı     
      

       
       

Alınan ürün/hizmetin Muayene Kabul     
K-PR 

Komisyonu Üyeleri tarafından teknik 
    

     

şartnameye uygunluğunun kontrol edilmesi 
     

     

       

        
 

          

   
Uygun mu? 

 
Evet  

 

 

O-PR 
   

  

Hayır 
 

       

          

           
 
 
 

 
Alınan ekipman, yazılım ve/veya hizmetin 
yazı ekindeki teknik şartnameye uygun 
hale getirilmesinin istenmesi Muayene 

 
Alınan ekipman, yazılım ve/ 

veya hizmetin yazı ekindeki 

teknik şartnameye uygun 

olduğunun onaylanması  

 
Muayene Kabul 

Komisyonu  
 Tutanağı 

 
 
 
 

A 


