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GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ 

      İç Kontrol Sistemi  

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı  İş Akış Şemaları 

 

 
 
 

 

Ödünç alınmak istenilen başka kütüphanelerdeki    

yayın/lar için KİTS Yayın Talep Formu doldurulur Talep edilen yayına KİTS üzerinden  
ve bankodaki görevliye teslim edilir..   ödünç verilebilirliği kontrol edilir.  

      

        
             

 
Evet 

   Yayın ödünç    
Hayır 

 
    

verilebilir mi? 
    

            

              
 

Yayın/lar KİTS sistemi üzerinden ilgili kişi adına  
istenir ve kişinin e-posta adresi kaydedilir. 

 
 
 
 

 
Yayın/lar kargoyla teslim alınır ve ilgili  

kişiye e-posta ile haber verilir. 
 
 
 
 

 
Talep eden kişi en geç üç gün içinde adına 

gönderilen yayın/ları teslim alır ve geliş-

dönüş kargo ücretini yetkiliye teslim eder. 

 
Talep eden kişiye istenilen eserin ödünç  

verilmediği bildirilir. 

 
 
 
 

 
Yayın/ları ödünç süresi dolmadan en geç iki gün önce  
iade edilmek üzere bankodaki görevliye teslim eder. 

 
 
 
 

 
Bankodaki görevli iade edilen yayınl/arı kargo ile  

ödünç alınan kütüphaneye iade eder. 
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