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GUMUSHANE UNIiVERSITESI
I¢ Kontrol Sistemi
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg1 Is Akis Semalari

Harici evrak Evrakin posta veya elden Birime Evrakin Rektorliigiin diger Dahili evrak
gelmesi birimlerinden gelmesi
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Birimi ilgilendiriyprmu? Hayir

Evet

Sayi ve dosya

Personel tarafindan evrakin kayda sokulmasi . !
numarasi verilmesi

ilgili konu bazinda tasnifi

Dahili ve harici evrakin ilgili
birimlere iade edilmesi
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Evrakin Daire Baskani tarafindan havale
edilmesi
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Geregi icin evrakin ilgili personele
verilmesi
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islemi sona eren evrakin ilgili dosyasina
takilmasi




