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DMO Alımları İş Akış Şeması 

Birimlerce hazırlanan ihtiyaç listesinin Daire Başkanlığına gelmesi

İşlemin Satınalma birimine havalesi

Yoksa ilgili birime haber 
verilmesi

Ödenek Kontrolü

İhtiyaç duyulan mal ve melzemeler için ihtiyaç 
raporu hazırlaanır. Harcama yetkilisinin onayı ile 

süteç başlatılır.

İnternet Ortamında DMO  Kataloğuna bakarak katalog ürünlerinin ihtiyaç 
listesi ile karşılaştırılması

İhtiyaç Duyulan malzeme DMO 
da varsa

İhtiyaçların katalogda bulunan kod numaralarından oluşan DMO malzeme istek 
listesinin oluşturulması

Üst yazı ile birlikte malzeme listesinin DMO ya gönderilmesi

DMO Malzeme İstek 
belgesi

Mutemedin Görevlendirilmesi

Onay/Kredi Talepnamesinin imzalatılarak Kredinin açılması
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Ofisin internet sitesi üzerinden , elektronik ortamda sipariş verilir.

Kredinin açıldığına ilişkin muhasebe işlem fişi ile talep listesini 
içeren üst yazı ofise gönderilir.

Ofis tarafından gönderilen mal ve malzeme muayene 
kabul komisyonunca kontrol edilir.istenilen İstenilen 

özellikte olduğu tespit edilirse teslim ve Tesellüm 
Tutanağı düzenlenir.

Teslim ve tesellüm Tutanağı ile sevk irsaliyesi ofise gönderilir.

Ofis tarafından fatura düzenlenerek, Daire Başkanlığına gönderilir.

Fatura esas alınarak, mal ve malzeme için  taşınır işlem fişi düzenlenir

Ödeme Emri Belgesi ile kredi mahsup edilir ve kapatılır.

 


