T.C.

Semalar

DMO Almlari is Akis Semasi

Birimlerce hazirlanan ihtiyag listesinin Daire Bagkanligina gelmesi

GUMUSHANE UNIiVERSITESI
i¢ Kontrol Sistemi
Kutiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhig Is Akis

Yoksa ilgili birime haber

Odenek Kontroli >

islemin Satinalma birimine havalesi

ihtiyac duyulan mal ve melzemeler icin ihtiyag
raporu hazirlaanir. Harcama yetkilisinin onayi ile
suteg baslatilir.

internet Ortaminda DMO Kataloguna bakarak katalog iiriinlerinin ihtiyag
listesi ile karsilagtiriimasi

ihtiyag Duyulan malzeme DMO
da varsa

ihntiyaglarin katalogda bulunan kod numaralarindan olusan DMO malzeme istek

verilmesi

_ | DMO Malzeme istek

listesinin olusturulmasi

Ust yazi ile birlikte malzeme listesinin DMO ya génderilmesi

\ 4

Mutemedin Gorevlendirilmesi

\ 4

Onay/Kredi Talepnamesinin imzalatilarak Kredinin agiimasi

belgesi




T.C.
GUMUSHANE UNIiVERSITESI
i¢ Kontrol Sistemi
Kutiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhig Is Akis
Semalar

Ofisin internet sitesi Gzerinden , elektronik ortamda siparis verilir.

Kredinin agildigina iliskin muhasebe islem fisi ile talep listesini
iceren Ust yazi ofise gonderilir.

I1

Ofis tarafindan gonderilen mal ve malzeme muayene
kabul komisyonunca kontrol edilir.istenilen istenilen
ozellikte oldugu tespit edilirse teslim ve Tesellim
Tutanagi duzenlenir.

v

Teslim ve tesellim Tutanagi ile sevk irsaliyesi ofise gonderilir.

.

Ofis tarafindan fatura diizenlenerek, Daire Baskanligina gonderilir.

Fatura esas alinarak, mal ve malzeme igin tasinir islem fisi diizenlenir

Odeme Emri Belgesi ile kredi mahsup edilir ve kapatilir.




