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BiRIiM YONETICISININ SUNUSU

5018 yili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, kamu kaynaklariin etkili, ekonomik ve
verimli sekilde elde edilmesi ve kullanilmasi, hesap verilebilirlik ve mali saydamligr saglamayi
hedeflemektedir. Kanun bu hedefler dogrultusunda yoneticilerin karar verme ve uygulama sonuglarini
degerlendirme asamalarinda, stratejik plan, performans esashi biitce ve faaliyet raporu gibi ciddi
caligmalar gerektiren raporlar olusturulmasini 6ngérmektedir.

Universitemiz akademisyen ve dgrencilerinin gereksinimi olan bilgi ve belgeye erisimi en
uygun ortamda, istenilen zaman dilimi igerisinde, kaynak c¢esitliligi ile sunma amacina yonelik
caligmalarini siirdiirmekte olan Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligimiz 2025 yilinda
ylriittiigl hizmetler ve faaliyetler bu raporda 6zetlenmistir.

2025 yilinda Universitemiz akademisyenlerinin uluslar arasi ve ulusal platformlarda yayinlanan
tiim makale ve diger tiirlerdeki yayinlart Web of Science, Scopus Tr Dizin ortaminda taranarak elde
edilen veriler Rektorlik Makamina ve sekretaryasini yiiriittiigiimiiz Kurumsal Degerlendirme ve
Analiz Komisyonuna son bes yillik tablolar halinde sunulmustur. S6z konusu raporlara iliskin tablolar
asagida ilgili b6limde yer almaktadir. Ayrica liniversitemiz tarafindan ¢ikarilan ve WQOS, Scopus,
Pubmed, TrDizin platformlarinda taranan yaymlar i¢in alarm kurulmus ve ¢ikan yaymlar Kurumsal
Akademik Arsivimize (Agik Erisim Sistemi) aktarilmistir.

Bilimsel arastirmalarin desteklenmesi, bilgiye ulasimin kolaylastirilmast ve kullanici
memnuniyetinin artirilmasi hedefleri dogrultusunda yiiriitmekte oldugumuz hizmetleri daha da iyiye
ulastirmanin gayreti icerisindeyiz. Ogretim elemanlari, personel ve &grencilere ydnelik yapilan
anketlerde Kituphanemizin her zaman memnuniyet acisindan st seviyelerde yer almasi
motivasyonumuzu artirmaktadir.

Giimiishane Universitesinde yiiriitillen egitim ve &gretim faaliyetlerine iist diizeyde destek
olmak amaciyla ¢alismalarini sirduren Kutiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligimizin amag ve
hedefler yoniinde sundugu hizmetleri, say1 ve istatistiki bilgilerle ortaya koyan 2025 Y1ili Birim Faaliyet
Raporumuzun hazirlanmasinda ve bu hizmetlerin kullanicilara sunulmasinda gayret gosteren tiim

personelimize takdir ve siikranlarimi sunuyorum.

Dursun YUCEL
Kutliphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskam
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I- GENEL BILGILER

A- Misyon ve Vizyon
Misyonumuz;

Universitemiz 6gretim eleman1 ve dgrencilerinin egitim, dgretim faaliyetlerini desteklemek,
basil1 ve elektronik ortamda {iretilen bilgileri, bilisim teknolojileri araciligi ile kullanicilarina mesleki
etik degerleri gozeterek ulastirmak ve Universite kiitiiphaneleri arasinda isbirligi calismalarini

gerceklestirmektir.
Vizyonumuz;

Giimiishane Universitesinin egitim ve aragtirma programlarmin gereksinimleri dogrultusunda
bilgiyi, hizmet verdigi kitleye internet ve ag teknolojilerini kullanarak hizli ve ekonomik bir ortamda
zaman ve mekandan bagimsiz olarak sunan, mesleki dayanisma ve isbirligine dayali, gelismeleri

yakindan takip eden modern bir bilgi ve belge merkezi olmaktir.

B- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

1. idari Yetki Gérev ve Sorumluluklar

31 Mayis 2008 tarih ve 26892 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 5765 sayili Kanunla kurulmus
olan Universitemizde bu tarihten itibaren faaliyete gecmek tizere Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire
Baskanligi kurulmustur. Baskanligimiz, Giimiishane Universitesi Senatosunun 18/11/2011 tarih 32
sayili karariyla yiiriirliige giren “Giimiishane Universitesi Kiitiiphane Yonergesi” ve 03/02/1984 ve
18301 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Universiteler Yaymn Yonetmeligi’ne istinaden hazirlanan
ve Senatonun 23/01/2013 tarih ve 74 sayili kararyla yiiriirliige giren “Giimiishane Universitesi Yayim
Yonetmeligi” hiikiimleri ¢ercevesinde gorev yapmaktadir. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligimizin yonetici ve personeli bu gorev ve sorumluluklart eksiksiz olarak yerine getirmekle
sorumludur. Daire Bagkanimiz Birimimizin gorev alanina giren hizmetlerin eksiksiz yerine getirilmesi

hususunda {ist yoneticiye karsi sorumludur.
2. Mali Yetki Gorev ve Sorumluluklar

Kutlphane hizmetlerine iliskin tim harcama ve 6deme islemlerini tahakkuk ettirmek ve
gerceklestirmek.
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Mali Yetkililer
Gergeklestirme Tagir Kayit Plgzrs]{[?:)rl
Harcama Yetkilisi Gorevlisi Yetkilisi Vetkilisi
i Ercan OZSOY Aslthan SOYDAS Ercan OZSOY
YUCEL

C- Idareye iliskin Bilgiler
Birimimizde Daire Baskan1 Dursun YUCEL yénetiminde, Sube Miidiirleri Ercan OZSOY,
Aytekin SANLITURK, Kiitiiphaneciler C. Ridvan TANGUR, Dilek YILMAZ, Aysegiil CAMCI
Tekniker Yavuz TANGUROGLU, Bilgisayar Isletmenleri Aslihan SOYDAS, Muhammet Hiiseyin
KANAT ve Memur Siileyman Tunahan KISA, Bekci Ercan YALCIN, Koruma Guvenlik Gorevlileri
Hasan KURT, Ahmet BAKIR, Tayfun ERYILMAZ, Destek Personeli Nuriye SIMSEK, Temizlik
Iscileri Murat OZDEMIR, Tugba TOPAR, Canan KOC, ile hizmetler yuritiilmektedir.

1. Fiziksel Yapr

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligimiz 01.08.2017 tarihinde 4400 m?’lik yeni
binasina taginmis ve burada hizmet vermeye baslamistir. Ayrica kiitiiphane binasinin bodrum katinda
Kurum Arsivinin olusturulabilmesi i¢in 2019 yilinda 214,41 metrekarelik bir arsiv odas1 kiitiphanemiz
blinyesinde ac¢ilmistir. Bdylece toplam kiitliphane alant 4614,41 metrekareye yiikselmistir.
Kiitiiphanemiz dort kattan olusmaktadir. Birinci katta lobi, 6diing-iade servisi, tezler bolimu, nadir
eserler boliimii, bagkanlik ve idari kistm bulunmaktadir. ikinci kat ii¢ salondan olusmaktadir. Bu
salonlardan birincisi Litfi Dogan Salonu (ilahiyat Kiitiiphanesi) olarak kullanilmakta, ikincisi Aysin-
Rafet Ata¢ Salonu olarak Aysin- Rafet Atag Kiltur ve Egitim Vakfi tarafindan bagislanan Kitaplar yer
almaktadir. Uciinciisii ise Ahmet Ziyaiiddin Giimiishanevi Bilgi Merkezi ve Sehir Arsivi olarak
kullanilmaktadir. Ugiincii kat iki salondan olusmakta ve bu salonlar Mahmut Oltan Sungurlu ve Dilaver
Cebeci (Merkez Kiitliphane) olarak hizmet vermektedir. Dordiincii katta on iki adet bireysel ¢aligma
odast, alt1 adet grup ¢alisma odasi, Hiiseyin Nihal Atsiz ve Zeki Kadirbeyoglu ¢alisma salonlar1 olarak

hizmet vermektedir.

Kituphanemizde 863 adet acik rafli dolap mevcut olup, kitiiphanemiz 122.669 basili ve
109.859 adet elektronik yayn ile hizmet vermektedir. Slreli yayinlar igin on iki adet tek tarafli stireli
yayinlar standi mevcut olup ortalama 320 adet dergi sergilenme kapasitelidir. Kiitiphanemiz ayni anda

650 kisi ders ¢alisacak sekilde tefris edilmistir. Thtiya¢ halinde bu say1y: artiracak kapasite mevcuttur.

Birimimizde kitapliklarimizin mevcut oldugu salonlarda katalog taramasi igin ii¢ adet
bilgisayar, lobide de bir adet tarama kiosku bulunmaktadir. Bu bilgisayarlar ve tarama kiosku ile

kituphaneye ait katalog taramasi yapan okuyucular talep ettikleri eseri bankoda gorevli personele

[
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iletmekte veya lobide bulunan bir adet selfcheck otomatik Odiing / lade sistemi vasitasi ile eser
okuyucuya teslim edilmektedir. Referans kaynaklar 6diing verilmemekte yalnizca okuma salonunda
yararlanilmaktadir. Kiitliphane otomasyon yazilimi ile kiitiiphaneye kazandirilan tiim materyal LC
(Merkez Kiitiiphane) ve Dewey (Ilahiyat Boliimii) smiflama sistemiyle kaydedilmektedir. Lobide
ogrencilerin kullanimi i¢in 9 adet bilgisayar, bankoda 2 adet okuyucu hizmetleri bilgisayari, katlarda 3
adet katalog tarama bilgisayari, idari ve teknik hizmetler i¢in onli¢ adet bilgisayar olmak Uzere toplam
yirmi yedi adet masaustu bilgisayar, Daire Baskaninda bir adet dizlstl bilgisayar ve donanimlari
mevcuttur. Ayrica bir adet diziistii bilgisayar kitaplarin katlarda sayimi, giivenlik band1 yiikleme vs.
amagclar igin kullanilmaktadir. Ayrica iki adet manyetik bant okuyucu kap1 glivenlik koridoru, alti adet
yiikleme bosaltma makinesi, bir adet barkod okuyucu, bir adet fotokopi makinesi, dokuz adet yazici,
bir adet tarayici cihazi, on adet telefon ile hizmet verilmektedir. Ihtiyaclarin tespitinde ve temininde
kurumun kaynaklarmin en verimli bir sekilde ve yerinde kullanilmasi igin ilgili mevzuat gergevesinde

seffaf satin alma yontemleri uygulanmaktadir.

1.1- idari Personel Hizmet Alanlar:

ACIKLAMALAR Perf;:ﬁ';:;s‘ C/ggfvﬂll; &ﬁ)ﬂ Hizme(t rﬁ;?nlaﬂ
Daire Bagkan1 Odasi 1 1 64
Daire Baskan1 Sekreter Odasi 1 1 32
Sube Miidirti Odast 2 2 64
Idari Biiro Odast 2 2 72
Kataloglama Odasi 1 1 124
Kiitiphaneci Odast 1 1 82
Lobi 5 1 380
TOPLAM 13 9 776

[
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1.2- Arsiv Alanlan

ACIKLAMALAR Adet Alan (m?
Arsiv Alanlar 1 214,41
Ambar Alanlari -
1.3-Ogrenci Calisma Alanlar
Kullanan | Kullanan | Kullanan | Kullanan| Kullanan
Sayis1 | Alam
(Adet) | (m2) Sayis1 Sayisi Sayis1 Sayis1 Sayis1
2020 2021 2022 2023 2024
Ogrenci Calisma Alam | 26 2932 40530/y1l 99000/y1l 241139/y1l 175734/y1l 247775/y1l
Toplam 26 2932 | 40530/yl 99000/y1l 241139/yil | 175734/yil | 247775/yll
2- Orglit Yapisi
5 TR

" Dursun YUCEL
Daire Baskam

L.

-
-l -

m | Ercan OZSOY

Aytekin SANLITURK
Sube Muadara

Sube Muadara

Okuyucu Hizmetlerl Birimi
Bllglisayar isletmend
Muhammet Huaseyvin KANAT

Rilgisayvar islt. Ashihan SOYDAS
Guvenlik Goreviisi Hasan KURT
Guvenlik Gorevlisi Ahmet Bakir

Guvenlik Gorevlisl Tayiun Eryvilmaz
Bekgl Ercan YALCIN

Kurum Arsivi
MNur SIMSEK
tye 5IM3 Destek Personell
Tugha TOPAR
Canan KOG
Murat OZDEMIR

Teknik Hizmetler Brimi
Kuliphaneci C.Hidvan TANGLR
Kuatuphaneci Dilek YILMAZF
Tekniker Yavuz TANGUROGLU
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3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1. Yazihmlar

Baskanligimizda asagida belirtilen yazilimlar kullanilmaktadir:

- Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)

- Kituphane Otomasyonu (YORDAM)

- Kituphaneler Arasi Isbirligi Sistemi (KITS)

- Tirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS)

- Butge Yonetim Enformasyon Sistemi (e-Butce),
- Kamu Hesaplar1 Bilgi Sistemi (KBS),

- Kamu Elektronik Bordro Sistemi (e-Bordro).

- Harcama Y06netim Sistemi (MYSV2),

- Kamu Ihale Sistemi (EKAP)

- Yiiksekdgretim Bilgi Sistemi (YOKSIS)

- Devlet Teskilat: Merkezi Kayit Sitemi (DETSIS)

Ayrica Mevzuat Bilgi Sistemi, Resmi Gazete Bilgi Sistemi, Sayistay ve diger

universitelerin sistemlerinden yararlanilmaktadir.

3.2. Bilgisayarlar

et Idari Amach Egitim Amach Arastirma Amach
(Adet) (Adet) (Adet)
Masa Ustii Bilgisayar 13 13
Tasinabilir Bilgisayar 2
TOPLAM 15 13

[
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3.3. Kutuphane Kaynaklar:

KAYNAKLAR 2021 2022 2023 2024 2025
Referans Kitaplar 4.065 4.316 4515 4.679 4.805
Tezler 678 890 1.059 1.207 1.330
Siireli Yaymnlar
(Basihi Peryodik 3.695 3.720 3.733 4.320 4.420
Yayin Sayisi)

g;’;‘;‘“ Basih Kitap | 415 5og 116.367 119.078 120.614 122.686
g;‘;'l‘:f"“‘k Yaym 273.526 333.359 2.841.999 2.841.999 243.730
Turkece Kitaplar 96.292 99.571 101.712 104.304 106.120
Bagis Kitaplar 77.285 79.719 81.574 83.340 85.175
Satn Alinan 34.787 35.989 36.596 37.444 37.444
Kitaplar
SELETTELL 15.786 16.143 16.465 16.487 16.506
Kitaplar

Abone Olunan ve Tubitak Ekual Tarafindan Saglanan Veri Tabanlari

KUTUPHANEMIZ TARAFINDAN SATIN ALINAN VERi TABANLARI

VERI TABANI WEB ADRESI
Sobiad https://atif.sobiad.com/
Idealonline https://www.idealonline.com.tr/IdealOnline/
libraryturk https:// https://www.libraryturk.com//
Akademik Tv https://akademiktv.com/
Akademik Sunum https://akademiksunum.com/
AYEUM https://ayeum.com/online-egitim
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TUBITAK-EKUAL TARAFINDAN SAGLANAN VERi TABANLARI

VERI TABANI

WEB ADRESI

Annual Reviews

https://www.annualreviews.org/

CAB Abstracts

https://www.cabidigitallibrary.org/product/ca

EBSCOHOST

https://research.ebsco.com/c/645roc/search

Academic Search Ultimate

https://research.ebsco.com/c/645roc/search?defaultdb=an

Business Source Ultimate

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=b su

Central & Eastern European Academic
Source

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=e 5h

Eric

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=er ic

MasterFILE Complate

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=f6 h

MasterFILE Reference eBook
Collection

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=e 864sww

Newspaper Source Plus

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos
t&defaultdb=n
5h

OpenDissertations

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos
t&defaultdb=d
du

Regional Business News

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos
t&defaultdb=b

wh

The Belt and Road Initiative Reference
Source

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=0 bo

TR Dizin

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos
t&defaultdb=u
vt

Applied Science & Business
Periodicals Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=as b

Applied Science & Technology
Index Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=as t

Art Index Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos
t&defaultdb=ai
r

Business Periodicals
Index Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=b pr

Education Index Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos
t&defaultdb=ei

r

European Views of the

Americas:; 1493 to 1750

https://web.p.ebscohost.com/ehost/search/basic?vid=0&sid=0456930b-
€507-43ed- 968e-13fbd8c751ca%40redis

GrenFILE

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos
t&defaultdb=8

gh
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Humanities & Social Sciences Index
Retrospective: 1907-
1984 (H.W. Wilson)

https://web.p.ebscohost.com/ehost/search/basic?vid=0&sid=d252294e-
c0d5-4f19- b98a-450c9d0a2f68%40redis

Library, Information Science & http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost
&defaultdb=Ix h
Technology Abstracts

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos

Medline t&defaultdb=c
medm
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos

Newswires t&defaultdb=n
sm

Social Sciences Index Retrospective:

1907-1983

(H.W. Wilson) https://research.ebsco.com/c/645roc/search?defaultdb=ssr
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehos

Teacher Reference Center t&defaultdb=tr
h

DynaMed http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=dyna
med

Emerald Premier eJournal https://www.emerald.com/insight/

IEEE https://ieeexplore.ieee.org/Xplore/dynhome.jsp?tag=1

Intihal.net https://intihal.net/

iThenticate https://www.ithenticate.com/

éSOE%EtArChlve Lol https://www.jstor.org/

Mendeley https://www.mendeley.com/?interaction_required=true

Military Big Data https://mildata.net/Home

Ovid Total Access Collection https://ovidsp.dcl.ovid.com/ovid-

LiDOIcHDISeratloElc: https://search.proquest.com/pgdtglobal/

Theses

SC|ence_D|rect SR https://www.sciencedirect.com/

Collection

Scopus https://www.scopus.com/search/form.uri?display=basic

https://www.springernature.com/gp/librarians/products/journals/academic-

Springer Nature — Academic Journals .
journals- on-nature-com

Springer Nature — Nature Journal https://www.springernature.com/gp/librarians/products/journals/nature-

research-
All journals
Springer Nature - https://link.springer.com/
SpringerLink ps: -SPINGET.
Springer Nature — Adis https://www.springer.com/gp/adis

Springer Nature — Palgrave Macmillan
https:/Amw.springernature.com/gp/librarians/products/journals/palgrave-

Journals .

journals
Taylor & Francis https://www.tandfonline.com/
Turnitin https://www.turnitin.com/tr/
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http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip%2Cuid&profile=dynamed
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip%2Cuid&profile=dynamed
http://www.emerald.com/insight/
http://www.ithenticate.com/
http://www.jstor.org/
http://www.mendeley.com/?interaction_required=true
http://www.sciencedirect.com/
http://www.scopus.com/search/form.uri?display=basic
http://www.springernature.com/gp/librarians/products/journals/academic-
http://www.springernature.com/gp/librarians/products/journals/academic-
http://www.springer.com/gp/adis
http://www.tandfonline.com/
http://www.turnitin.com/tr/
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http://apps.webofknowledge.com/UA_GeneralSearch_input.do?produ
ct=UAA&s earc
h_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsvIFDMutyj8u&preferencesS
aved=

Web of Science

http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?prod
uct=WO S&s
earch_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsvOFDMutyj8u&preferen
cesSave d=

Science Citation Index

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost

Social Science Citation Index &defaultdb=ss r

http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?prod

e uct=WO S&s

A [RITIETILES (SO (e earch_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsv9FDMutyj8u&preferen
cesSave d=
http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?prod

Book Citaiton Index UREHO) S .
earch_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsvOFDMutyj8u&preferen
cesSave d=

Conference Proceedings Citation Index | http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?prod

(CPCI-S) ve uct=WO S&s
earch_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsvOFDMutyj8u&preferen

(CPEIEE) cesSave d=

Wiley Online Library https://onlinelibrary.wiley.com/action/showPublications

3.4. Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi idari Amach Arastirma Amach
(Adet) (Adet)

Fotokopi Makinesi 1 -
Yazicilar 8 -
Kitap Otomasyon Programi Serveri 1 -
Telefon Makinesi 10 -
Manyetik Bant Yikleyici 6 -
Kitap Tarayici - 1
Barkod okuyucu 1 -
Giivenlik koridoru 2 -
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4.insan Kaynaklar
Daire Baskanlig1 gorevini Dursun YUCEL, Sube Miidiirliigii gérevini Ercan OZSOY ve Aytekin
SANLITURK yiiriitmektedir. Birimimizde Kiitiiphaneciler Dilek YILMAZ, C. Ridvan TANGUR,
Aysegiil CAMCI, Tekniker Yavuz TANGUROGLU, Bilgisayar Isletmeni Aslthan SOYDAS,
Muhammed Hiseyin KANAT, Memur Stleyman Tunahan KISA, Givenlik Goérevlileri Hasan KURT,
Ahmet BAKIR, Tayfun ERYILMAZ ile Bekgi Ercan YALCIN, Destek Personeli Nuriye SIMSEK,
Temizlik Iscileri Murat OZDEMIR, Tugba TOPAR, Canan KOC ile teknik, okuyucu, arsiv, giivenlik

ve idari hizmetleri ylritmektedir.

UNVANI HiZMET ALANLARI ADET

Daire Bagkani Bagkanlik 1

Teknik Hizmetler

o Okuyucu Hizmetleri
Sube Madrd Idari Hizmetler 2

Arsiv Hizmetleri

o . Teknik Hizmetler
Kutlphaneci Okuyucu Hizmetleri 3
Tekniker Teknik Hizmetler 1
Bilgisayar Isletmeni Idari Hizmetler 2
Memur Idari Hizmetler 1
Bekei Yardimer Hizmetler 1
Koruma ve Guvenlik Gorevlisi Genel Idari Hizmetler 3
Destek Personeli Isci 1
Temizlik Personeli Isci 3
TOPLAM 18
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Personel Dagilim Tablosu

HiZMET e MEDENI CINSIYET
SINIFI UNVAN EGITIM DURUM ERKEK | KADIN | TOPLAM
SAYI 1 1
EVLI YUZDE | 100,0% 100,0%
DAIRE .
BASKANI AN SAYI 1 1
TOPLAM | v(zDE | 100,0% 100,0%
. SAYI 2 2
EVLI YUZDE | 100,0% 100,0%
UBE ,
M[SJDURU LISANS SAYI 2 2
TOPLAM | v(zDE | 100,0% 100,0%
SAYI 1 1
EVLI YUZDE 50,00% | 50,00%
SAYI 1 1
. BEKAR § 0 0
BILGISAYAR s YUZDE | 50,00% 50,00%
ISLETMENI ILISAN SAYI 1 1 2
N TOPLAM i
GENEL IDARI YUZDE | 50,0% | 50,0% 100,0%
HiZMETLER
SAYI 1 1
MEMUR LisE BEKAR YUZDE | 100,0% 100,0%
SAYI 1 1
TOPLAM YUZDE | 100,0% 100,0%
BEKAR SAYI 3 3
’?&E'\I’\'Iﬁ\f YUZDE | 100,0% 100,0%
" s SAYI 3 3
GOREVLISi  |ON LISANS >
TOPLAM - S 07DE T 100,0% 100,0%
SAYI 1 1 2
_ . EVLI -
KUTUPHANECH YUZDE | 33,33% | 3333% | 6633%
LISANS SAYI 0 1
BEKAR VUZDE .
TOPLAM SAYI 1 2 0
YUZDE | 3333 % | 6666% | 100.0%
TEKNIK EVLI
HiZMETLER SAYI 0
i SAYI 1 1
TEKNIKER BEKAR L . _
LISANS YUZDE | 100,0% 100,0%
SAYI 1 1
TOPLAM | v()zDE | 100,00% 100,0%
. SAYI 1 1
EVLI YUZDE | 100,0% 100 %
SAYI 0 0
AT ' : AR YUzDE 0% 0%
HiZMETLER L1819 EISE SAYI
TOPLAM 1" VuzpE | 100,0% 100,0%

[
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L
4.1-Kutuphane ve Doklimantasyon Daire Baskanh@ Personel Sayisi
YILLAR | GIH THS YHS ISCI TOPLAM
2020 6 3 2 3 11
2021 7 3 2 3 15
2022 7 2 2 3 14
2023 7 2 1 3 13
2024 8 3 1 6 18
2025 9 4 1 4 18

4.2- Kuttiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
Idari ve teknik Personelin Egitim Durumu

Idari ve Teknik Personelin Egitim Durumu
[kdgretim Lise On Lisans Lisans Y.L. ve Dokt.
Kisi Sayist 0 1 3 9 -
Yizde - % 7,69 % 23,10 % 69,23 -
4.3- Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg:
idari ve Teknik Personelin Hizmet Siireleri
Idari ve Teknik Personelin Hizmet Siiresi
11-15 .
1-3Y1l | 4-6Y1l | 7-10Y1l Vil 16-20Yil | 21 - Ozeri
Kisi Sayisi 5 1 1 2 0 4
Yizde % 38,46 % 7,69 % 7,69 % 15,38 % 30,76
4.4- Katuphane ve Dokiimantasyon Baskanhgi
Idari Personelin Yas Itibariyle Dagilhim
Idari ve Teknik Personelin Yas Itibariyle Dagilim
21-25 Yag | 26-30 Yas | 31-35 Yas | 36-40 Yas| 41-50 Yas 51- Uzeri
Kisi Sayisi 0 5 1 2 2 3
Yizde % 0 % 38,46 - % 15,38 15,38 % 23,07
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5. Sunulan Hizmetler

51. Teknik Hizmetler
o Kitiphaneye kazandirilan basili ve gorsel yaynlarin kiinyelerini belirlemek ve kataloglamak

e Kunyelenen kitaplarin kiitiiphane otomasyon programina veri girisi yapilarak barkod ve sirt
etiketlerinin iiretilmesi, kiitliphaneye ait kase ile kaselenmesi islemlerini yiiriitmek,

e Islemleri tamamlanan kitaplari ilgili raflara yerlestirmek,

e Yilda en az bir kez genel demirbas sayim1 yapmak,

e Kutlphaneye alinmasi planlanan materyal ile ilgili tim teknik, fiyat ve icerik bilgilerini temin
etmek,

¢ Yipranan kitaplarin kayitlarini tutarak cilde gondermek, kullanilmayacak derecede yipranan
ve kaybolan kitaplarin demirbas kaydin1 diigmek.

5.2.  Okuyucu Hizmetler

e Kutlphane materyalinin 8dlng verme ve iade alma islemlerini ger¢eklestirmek,

o Katalog tarama ve eserlerin raflardan ¢ikarilarak okuyucuya verilmesi konusunda her tirl{
yardim ve destegi saglamak,

e Veritabanlarina erigsim ve igerik bilgilendirme konusunda destek saglamak,

e Universitemiz akademisyenleri tarafindan gergeklestirilen yaymlarn Web of Science
(WOS), Scopus, TrDizin platformlarindaki ayrintili verilerini (atif say1si, h-index, quartile,
vs.) derleyerek tablolar halinde Rektorliik Makamina ve Veri Analiz Komisyonuna sunmak

e Kitiphane kullanimi konusunda detayli egitim programi uygulanarak kttiphaneyi tanitici
oryantasyon programlar1 diizenlemek,

e Okuma salonumuzda okuyuculara tcretsiz internet hizmeti sunmak,

e Sireli yayinlar b6luminde guncel dergi ve bilimsel yayinlari okuyucularin hizmetine
sunmak.

5.3. lidari ve Mali Hizmetler

o Kitiphanede is akis1 ve isleyisini planlayarak denetleme ve ¢zimleme yontemleri
gelistirmek,

e Satin alinacak materyalin 6n hazirliklarin1 yapmak ve harcamalari planlamak,

e Kutlphane komisyonunun ¢alismalarini organize etmek,

e Kittphane ile ilgili duyurular1 yapmak,

o Kutuphanenin diger kiitiphanelerle olan iliskisinin saglanmas: ve mesleki toplantilara
katilim1 saglamak,

o Kutlphane ile ilgili istatistik ve raporlarin hazirlanmasi islemlerini yuritmek,

e Giimiishane Universitesi Yayin ydnergesinde belirlenen ilkeler dogrultusunda yayin
taleplerini Yayin Komisyonuna iletmek ve Komisyon kararlar1 dogrultusunda islemleri
yurutmek,

e Kituphane hizmetlerine iliskin tim harcama ve 6deme islemlerini tahakkuk ettirmek ve
gerceklestirmek.

o Daire baskanligina gelen evrakin, ilgili mevzuat gergevesinde islem gdrmesini saglamak

e Gorevalani ile ilgili Rektorlik tarafindan verilen diger gorevleri ylritmek
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5.4 Kurum Arsiv Hizmetleri
e Birimlerden gelen arsivlik evrakin tasnifini yapmak
e Ayiklama ve imha islemlerini yerine getirmek
e Devlet Arsiv Hizmetleri hakkinda Yd&netmelik hikimleri cercevesinde islemleri yonetmek

6.  Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi
I¢ kontrol islemleri 31/12/2005 tarih ve 26040 sayili 3 nolu miikerrer Resmi Gazetede

yayinlanarak yiiriirliige giren “i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar” ger¢evesinde
baskanligimiz tarafindan ylriitiilmeye ¢alisilmaktadir.

2009 y1li itibariyle i¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plani hazirlanmis olup, idari, mali karar ve
islemlere iliskin i¢ kontroliin isletilmesinde sorumlulugunun bilincinde mevzuat ve diger islemler
yoniinden kontrole tabi tutularak 6demeler gerceklestirilmistir.

2012 yili itibariyle iiniversitemiz I¢ Kontrol Standartlari eylem planmna uygun olarak
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagskanliginca 2011 yilinda Organizasyon El Kitab1
hazirlanmustir.

Iyi mali yonetim ilkeleri, mali saydamlik ve hesap verilebilirlik gibi cagdas mali yonetim
anlayis1 geregini yerine getirmek amaciyla azami titizlik gosterilmistir.

Baskanligimiz, faaliyetlerin etkili, ekonomik, verimli ve mevzuata uygun bir sekilde
ylriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin korunmasini, hesap verilebilirlik ve raporlamanin seffaf ve
eksiksiz yapilmasini, mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda, gilivenilir olarak Uretilmesini

saglamak amaciyla kapsamli bir yonetim anlayisiyla faaliyetlerini yiirtitmektedir.

[
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II. AMAC ve HEDEFLER

A- Idarenin Amagc ve Hedefleri

5018 sayili Kanunun ‘Mali Hizmetler Birimi’ baglikli 60.maddesinde belirtilen gorevleri yerine
getirmek iizere 5436 sayili Kanunun 15. maddesine dayanilarak kurulan bagkanligimiz misyonu ve
vizyonuyla tutarli olarak cesitli amag ve hedefler belirlemistir. Baskanligimizin amagclari ve hedefleri

asagidaki tabloda yer almaktadir. 2023-2027 Stratejik Planimizda da yer verdigimiz Bagkanligimiz

amagc ve hedefleri 6zetle asagidaki tabloda belirtilmistir

Stratejik Amaclar

Amag 1

Bilimsel aragtirma kaynaklarini ve Kalitesini arttirarak 6zellikle toplumsal ve ekonomik faydasi yliksek

projeler/faaliyet gerceklestirmek

Stratejik Hedef 1.2

2027y1l1 sonuna kadar Merkez Kdtliphanede sunulan hizmet ve kaynak sayisini1 % 40 oraninda arttirmak.

Hedefe Yonelik Stratejiler 4

I¢ ve dis paydaslara yonelik kiitiphane aliskanliklarinin kazandiriimasi
icin ¢alismalar yapmak

Hedefe Yonelik Stratejiler 5

Alinan basili ve elektronik yayinlarda paydas talepleri ile farkl: dillerde
kaynak teminini gozetmek

Hedefe Yonelik Stratejiler 6

Dis paydaslar tarafindan temin edilen farkli veri tabanlarinin
arastirmacilarimizin kullanimina agilmasi

Yukarida belirtilen amag hedef ve stratejiler Giimiishane Universitesi 2023-2027 Stratejik Planindan alinmustir.

Olcii Mevcut

Gosterge Adi Birimi | Durum Stratejik Plan Donemi Hedefi

2025 2021 2022 2023 2024 2025
Basili ve
elektronik Say1 218500 225000 390000 227903 243780
kaynak sayi1st

Yukarida belirtilen amag hedef ve stratejiler Giimiishane Universitesi 2023-2027 Stratejik Planindan alinmustir.

B- Temel Politikalar ve Oncelikler

Giimiishane Universitesi’nin egitim, dgretim ve arastirma faaliyetlerine yardimci olmak,
akademisyenlerin, 6grencilerin ve personelin bu alandaki ihtiyaglarini karsilamak amaci ile basili ya

da elektronik ortamda bilgileri saglamak, organize etmek ve kullanima sunmak.

[
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FAALIYETLERE ILISKIN BILGI VE DEGERLENDIRMELER
A. Mali Bilgiler

1.BUtce Uygulama Sonuclari

2022

2023

2024

2025

YILSO

ODEN
EK

GERCEKLESME
(HARCANAN)

YILSONU
ODENEK

GERCEKLESME

(HARCANAN)

YILSONU
ODENEK

GERCEKLESME
(HARCANAN)

YILSONU
ODENEK

GERCEKLESME
(HARCANAN)

TL

TL

TL

TL

TL

TL

TL

TL

01.01
PERSONEL
GIDERLERI

1.641.310,0
0

1.641.033,05

3.231.050,00

3.231.049,32

6.040.000,00 b 2'037'290*33

7.126.195,69b

7.125.293,69 b

02.01SGK
PRIM
GIDERLERI

288.805,00

288.789,14

523.000,00

522.682,03

805.000,00 b

803.878,21 1

932.702,44%

931.376,53 b

03.02 MAL
VE HIZMET
ALIMI
GIDERLERI

646.900,00

645.087,17

133.700,00

132.806,00

39.500,00 b

39.428,00 b

146.342,00b

95.970,00 b

03.03.10
YOLLUK
L AR

12.000,00

5.111,33

20.850 ,00 b

20.631,00 b

5005

03.05
BILGISAYA

R HIZMETI
ALIMLARI

168.000,00 b

168.000,00 b

271.000b

270.600 b

03.07
MENKUL
MAL, BAKIM
ONARIM
GIDERLERI

25.000,00 b

24.000,00 b

06.1
SERMAYE |
GIDERLERI

467.000,00

466.597,96

700.000,00

631.373,48

763.000,005

667.801,92 b

1.323.000,00%

1.249.516,43 b

BUTCE
GIDERLERI
TOPLAMI

3.223.915,00

3.219.996,00

4.599.750,00

4.523.022,16

7.861.350,00 b

7.761.029,46 b

9.749.740,13b

9.672.756,65 b

2. Temel Malf Tablolara Iliskin A¢iklamalar

2025 yilinda 9.749.740,13 t yilsonu toplam &denegine karsilik 9.672.756,65 b’lik harcama
gergeklesmistir. Boylece konulan yil sonu toplam 6denegin %98,70 harcanmistir. Personel Giderleri
olarak 7.126.195,69 byl sonu toplam 6denege karsilik 7.125.293,69 bharcama yapilmis harcama orani
% 99.99 dir. SGK’ya Devlet Primi Giderleri igin 932.702,44 byil sonu toplam O6denege karsilik
931.376,53 bharcama yapilmis harcama orani % 99,86 olarak gerceklesmistir. Tiiketime yonelik Mal
ve Hizmet Alim Giderleri igin 146.342,00 byil sonu d6denegine karsilik 95.970,00 b harcama yapilmis
olup harcama orani1 % 99,81 olarak gerceklesmistir. Yolluklar i¢in 500 % yil sonu 6denegine karsilik
harcama yapilmamustir. Bilgisayar hizmetleri alim1 giderleri igin 221.000,00 © yil sonu 6denegine karsilik
220.600,00 b harcama yapimis olup harcama oram % 99,85 olmustur.. 2025 yilinda sermaye giderleri
bitgesine konulan 1.323.000,00 b lik 6denegin 1.249.516,43 bharcama yapilmis olup % 94,44 oraninda
harcama yapilarak kiitiiphane Koleksiyonunu gelistirmek icin Idealonline, Sobiad, Libraryturk, ,
Akademik Tv, Bookcites, Ayeum Isimli Veri Tabanlar1 alim isi yapilmustir.

Butce hedefleri %98,70 oraninda gergeklestirilmistir. Satin alinan Urlin ve hizmetlerde kalite
ucuzluk 6n planda tutularak kurumun ¢ikarlar seffaf satin alma yontemleri ve ilgili mevzuata uygun

politikalarla saglanmustir.
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2025 y1l1 Merkezi Yonetim Blit¢e Kanunu, Biitge Uygulama Tebligi Esaslari ve Tasarruf

Genelgeleri dogrultusunda 6deneklerin kullanimina 6zen gosterilmistir.

2025 Mali Yih Baskanh@imiz Blitce Uygulama Sonuglar: Tablosu:

SELELS TOPLAM BUTGE GERGEK
Kodu ACIKLAMA ODENEK TL GIDERI LESME
| 1 TL ORANI
%
i i 7.126.195,69 7.125.293,69
01 PERSONEL GIDERLERI " % 99.99
1 | MEMURLAR 7.126.195,69 7.125.293,69 % 99.99
o)
02 SOSYAL GUVENLIKKUR.A 1 g3; 707 443, 931.376,53 b % 99,86
PRIM GIDERLERI
1 | MEMURLAR 932.702,44 b 931.376,53 b % 99,86
MAL VE HIZMET ALIM .
03 GIDERLER( 417.842,00b 366.570,00 1, 087,72
TUKETIME YONELIK MAL VE 0
2 MALZEME ALIMLARI 146.342,00 b 95.970,00 b 065,58
3 | YOLLUKLAR 500 b 0%
5 | HIZMET ALIMLARI 271.000 b 270.600 b 999,85
7 | MENKUL MAL, BAKIM
ONARIM GIDERLERI
06 1 SERMAYE GIDERLERI 1.323.000,00% | 1.249.516,43 b %094,44
GENEL TOPLAM 9.799.740,13% | 9.672.756,65 b %098,70
B. Performans Bilgileri
1- Faaliyet ve Proje Bilgileri
FAALIYET TURU | KONUSU TARIiHi SURESI | KATILAN
(saat/gtin) | PERSONEL
Egitim Programi Fakilte ve MYO 1. Siuflar Guz Donemi (10 kez /30 | Dilek Yilmaz
icin Kittiphane Oryantasyonu | ilk haftasi dk. Yavuz Tanguroglu

Konferans, Seminer,
Bilgi Calistay1

[
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2 -Okuyucu Hizmetleri

2021 | Artig| 2022| Artis| 2023 | Artis| 2024| Artis| 2025 | Artis
KAYNAKLAR Adet | % | Adet| % | Adet| % | Adet] % | Adet| %
Basili kitap sayist

111682| 0,81 | 112581 2,44 | 115328 | 2,33 | 116277) 082 | 118266 171

Basili dergi sayist
74 4932 3724 0,48 3742 15,9 4337 15,90 4420 1,91

Veritaban1 sayis1

50 | -9,09 | 50 0 52 4 56 9,61 61 3,39
Uye say1st 19113| -7,55 | 11863 | -37,93| 12948 | 9,15 | 15234| 17,65 16923 | 11,09
Odiing eser say1si 7129 | 11357 | 13128| 84,14 | 7323 | -4421| 8447 | 1534| 6678 | -20,95
Kuttiphane raf sayist 83| 0 863 0 863 0 863 0 863 0
Oturma kapasitesi 650 0 650 0 650 0 650 0 650 0

Kituphaneden 6dung verme kullanici dagilimi tablosu

ODUNGC ESER | 2021 | Degisim| 2022 | Degisim|2023 | Degisim| 2024 | Degisim| 2025 | Degisim
ALAN % % v % %
Ogretim 986 | 5,79 | 1089 | 10,45 |1155| 6,06 | 1005 | -12,99
Elemam
1067 | 6,17
Ogrenci
5400 | 161,25 |11471| 11243 |5424| -5272 | 6895 | 27.12 | . o 26,77
idari P | - -
ari Persone 743 | 119,17 | 568 | -23,55 | 744 | 30,99 | 547 | -2648| ¢, 275
TOPLAM
7129 13128 7323 8447 6678
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Giimiishane Universitesi Web of Science (WOS) Yayin Verileri (5 Yillik)

Tarih 2021 2022 2023 2024 2025
Toplam Yayin Sayisi 227 196 234 333 356
Makale Sayisi 210 183 221 301 338
Bildiri vs. 17 13 13 32 18
SCI-Expended Index 148 122 173 227 264
ESCI Index 62 58 45 65 62
SSCI Index 19 21 21 61 66
CPCI-S Index 9 5 8 3
AHCI Index 0 1 1 6 1
Q1 Yayin Sayisi 29 31 54 90 88
Q2 Yayin Sayisi 45 38 57 95 114
Q3 Yayin Sayisi 35 37 68 69 67
Q4 Yayin Sayisi 46 22 48 61 37
Quartile Atanmamis 12 68 42 18 19
Yurti¢i Ortak Yayin Sayisi 193 151 201 283 284
Yurtdis1 Ortak Yayin Sayisi 34 45 32 47 64
Sanayi Ortakli Yayin Sayisi 1 1 0 3 1
Atif Sayisi 140 137 168 222 221
Makaleden Alinan Atif Sayisi 138 131 164 213 219
Diger Atif Sayisi 2 6 4 9 2
giﬁgaf}emam Bagina Diisen Yaymn 0,35692 0,3053 0,36 0,50226 O’Z‘O
8%2:;&]2?1“3 TR 0,01155 0,01024 | 001118 | 0,01475 0’8817
Yayin Basina Diisen Atif Ortalamasi 0,61674 0,69898 0,71795 0,66667 0’?5 0
e e 0,22013 02134 | 025846 | 033484 | o
Ogrenci Basina Diisen Atif Ortalamast 0,00712 0,00715 0,00803 0,00983 0’%10
Ogrenci Sayist 19657 19149 20927 22583 | 20846
Ogretim Elemani Sayist 636 642 650 663 659

[
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Giimiishane Universitesi SCOPUS Yayin Verileri (5 Yillik)

Tarih 2021 2022 2023 2024 2025
Toplam Yayin Sayisi 220 189 261 324 421
Makale Sayisi 180 167 228 279 378
Kitap Bolumdi Bildiri vs. 30 22 33 39 43
Acik Erisim Yayin S. (all open access) 91 83 126 159 191
Atif Sayisi (yilik bazda) 220 162 202 308 383
Makaleden Alinan Atif Sayisi 183 155 195 298 369
Diger Atif Sayisi 37 7 7 10 14
(")gretim Elemani Bagina Diisen Yayin Ortalamas1 | 0,34591 0,29439 0,401538 0,48869 0,638847
Ogrenci Basina Diisen Yayin Ortalamasi 0,01119 0,00987 0,012472 0,01435 0,020196
Yayin Basina Diisen Atif Ortalamasi 1 0,8571 0,77395 0,9506 0,90974
Ogretim Elemani Basina Diisen Atif Ortalamasi 0,34591 0,25234 0,310769 0,46456 0,581184
Ogrenci Basina Diisen Atif Ortalamasi 0,01119 0,00846 0,009653 0,01364 0,018373
Ogrenci Sayisi 19657 19149 20927 22583 20846
Ogretim Eleman1 Sayisi 636 642 650 663 659
Glimiishane Universitesi TR DIZiN Verileri (5 Yillik)
Tarih 2021 2022 2023 2024 2025
Toplam Yayin Sayisi 253 257 300 315 236
Makale Sayisi 253 255 299 314 216
Proje Sayisi 0 2 1 1 0
Acik Erisim Sayisi 234 240 292 308 232
Kapali Erisim Sayisi 19 17 8 7 4
Atif Sayisi 482 330 228 133 9
Makaleden Alinan Atif Sayisi 480 327 226 133 8
Projeden Alinan Atif Sayis1 2 3 2 0 0
Ogretim Eleman1 Basina Diisen Yayin Ortalmasi 0,3978 0,4003 0,4615 0,4751 0,3581
Ogrenci Basina Diisen Yayin Ortalamasi 0,0129 0,0134 0,0143 0,0139 0,0113
Yayin Basina Diisen Atif Ortalamasi 1,91 1,28 0,76 0,42 0,04
Ogretim Eleman1 Basina Diisen Atif Ortalamasi 0,7579 0,514 0,3508 0,2006 0,0137
Ogrenci Basina Diisen Atif Ortalamasi 0,0245 0,0172 0,0109 0,0059 0,0004
Ogrenci Sayisi 19657 19149 20927 22583 20846
Ogretim Eleman1 Sayisi 636 642 650 663 659
3-Teknik Hizmetler
ISLEMLER 2021 | Artis (2022 | Artis | 2023 | Artis | 2024 | Artis | 2025 | Artis
% % % %

Kataloglanan eser 6654 | 384,63/ 4549 | -31,64 | 2765 [-39,22 | 1544 |-44,15| 2072 | 34,2

sayisl

Etiketlenen eser sayis1 (6654 | 384,63/ 4549 | -31,64 | 2765 |-39,22 | 1544 |-44,15| 2072 | 34,2

Eser givenlikislemi (6654 | 384,63/ 4549 | -31,64 | 2765 |-39,22 | 1544 |-44,15| 2072 | 34,2

sayisl

Kagselenen eser sayist |6654 | 384,63/4549 | -31,64 | 2765 |-39,22 | 1544 |-44,15| 2072 | 34,2

[
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4-idari ve Mali Hizmetler

ISLEMLER 2021 | Artis | 2022 | Artig| 2023 | Artis| 2024 | Artis| 2025| Artis
% % % % %

Odeme emri belge 35 5,71 22 | 3714| 26 | 1818 | 24 | -769 | 35 | 4583

sayisl1

Giden evrak say1si 253 | 1552 | 269 | 632 | 215 |-2007 | 234 | 884 | 305 | 3034

Gelen evrak sayisi 289 3,58 495 | 71,28 | 340 |[-31,31 | 338 | -059 | 660 | 9526

IV- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A. Usttnlukler
e Universite yonetiminin destegi
e Sirekliiyilestirmeyi hedefleyen sistematik bir yaklagiminin olmasi
e Teknolojik gelismelerin bilgi hizmetlerine yansitilabilmesi

e Personelin hizmet kalitesini yiikseltmesi

B . Zayifliklar
e Yabanci dil bilen tecruibeli personel eksikligi
e Mevzuatin surekli degismesi ve yenilenmesi karsisinda olusan hatalar,

e Egitim-6gretim miifredatlarinda klttiphanelerin etkin kullanilmasina yonelik programlarin

yapilmamasi,

C. Degerlendirme

Kiitiiphanemiz personel sayisi teknik ve idari acidan yetersizdir. Idari Hizmetler olarak
yazigsmalar, tahakkuk, satin alma, taginir, arsiv iglerinin U¢ memur olmasi gerekir iken biitiin bu isler
icin tek bir memur ile isler yiiriitiilmeye ¢alisilmakta olup en az iki memura daha ihtiya¢ duyulmaktadir.
Banko hizmetlerini ydriten engelli bir personelimiz olup yogunluktan dolay1 bir memura daha ihtiyag
vardir. Ayrica elektronik kaynaklarin okuyucuya sunulmasinda yabanci dil bilgisi yiiksek, veri
tabanlarina vakif bir eleman bulundurulmasi ihtiyagtir. TUm bunlarla birlikte temizlik hizmetleri
alaninda da acil personel destegi gerekmektedir. Buna ragmen 2025 yili itibariyle mevcut sartlar g6z

oniinde bulunduruldugunda okuyucuya azami hizmet verilmeye ¢alisilmaktadir.

Yonetim sorumlulugu esasina dayali olarak gorev, yetki ve sorumluluklar daha arttirilmistir.
Bu nedenle bunun paylasilmasi adina alt birimlerin olusumunun tamamlanmasi ile is ve islemlerin daha
verimli ve aktif hale getirilmesi amaciyla sinirlar1 agikca belirlenmek ve sorumluluklar: paylasiimak

suretiyle alt birim yetkililerine yetki devri yapilmasi diisiiniilmektedir.

[
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V. ONERIi VE TEDBIRLER

Universitelerin temel egitim unsurlarindan biri olan kitiiphanecilik hizmetlerimizin kalitesinin
ve hizmet g¢esitliliginin arttirilmas1 yoniinde c¢abalarimiz ekibimizin fedakar gayretleri ile
strdurtlmektedir.

Bunun neticesinde her yil liniversitemizde akademik ve idari personel ile 6grenciler arasinda
yapilan anket caligmalarinda hizmetleri en ¢ok begenilen birim Kiitiiphanemiz olmustur. Bu
memnuniyeti devam ettirebilme gayreti ile ¢calismalarimizi stirdiirmekteyiz. Hizmet kalitemizin daha
da artmasi i¢in idari ve teknik personel eksikliginin tamamlanmasi elzem bir durumdur.

Diinyada yayinciligin kagittan elektronik ortama dogru hizlica kaydigi donemde kittiphanecilik
hizmetleri de bu degisime ayak uydurmak zorundadir. Kiitiiphane koleksiyonlarini zenginlestirirken bu
degisimi goz Oniinde bulundurmak zorunlu bir hal almistir. Her seyin hizlica tiiketildigi tiikketim
caginda, maalesef okunmak veya aranilani bulabilmek i¢in emek ve zahmet isteyen basili kitaplarin
donemi kapanmak Uzeredir. Ulasilmak istenen veriye ya da konuya iligkin bir sézciigiin binlerce kitap
ve makale arasindan taratilarak listelenmesi birkag¢ saniyesini alan okuyucunun elektronik yayinlara
meyletmesi beklenen bir durumdur.

Kiitliphane biitgelerinin oransal olarak biiylik boliimii veri tabanlari iizerinden saglanan
elektronik dergi ve kitaplara harcanmaktadir. Akademisyenlerin taleplerinin timinin karsilanmasi zor
olsa da en azindan 6nemli bir boliimiinii karsilayabilmek icin biitgemizin en azindan iki katina
cikarilmasi gerekmektedir. Elektronik yayin sektoriinde baslarda ¢ok diisiik bir oranda yerli firmalarin
sayist giderek artmaktadir. Bu durum fiyat rekabeti saglamakla birlikte kaliteyi de artirmaktadir.
Biitgelerimiz ile daha ¢ok hizmet alabilmek i¢in bu rekabetin korunmasi elzemdir.

Dijital cagin gerekliligi olarak elektronik bilgiye erisimin kiitliphane ortaminda bilgisayar1 ve
tableti olmayan 6grencilere de sunulabilmesi i¢in kiitiiphanemizin kuruldugu dénemlerde satin alinan
ogrenci bilgisayarlarindan yaridan ¢gogu ekonomik dmriinii tamamladigz igin hurdaya ayrilmistir. Halen
sekiz adet bilgisayarla yiiriitiilmekte olan bu hizmetin ihtiyac1 karsilamadigi, sira bekleyenlerin
yigilmalarinda goriilmektedir. Bu konuda gecen yil ilgili birimlerimize yazilar yazilarak yeni
bilgisayarlar satin alinmasi talep edilmis fakat bu konuda bir gelisme olmamistir. En az 25-30
bilgisayarin kiitiiphanemize kazandirilmasi kullaicilarimizin memnuniyetini daha da artiracaktir.

[

[Kittphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 2025 yili Birim Faaliyet Raporu]



GUMUSHANE UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmig kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim gergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladifini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigim bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetgi
raporlari ile Sayistay raporlar1 gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadur.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigim beyan ederim. Giimiishane Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
15/01/2026
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Buraporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir gekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim gergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin iglemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigim ve harcama birimimizde siireg kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu glivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci
raporlan ile Sayistay raporlar: gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigin1 beyan ederim. Giimiishane Universitesi Kiitiiphane ve Dokﬁmantasyon,D\aire Bagkanhg
15/01/2026
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Buraporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullamldigini, gorev ve yetki alanim gergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigim ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandiginmi bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetgi
raporlar ile Sayistay raporlan gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim. Giimiishane Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
24/01/2026
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HARCAMA YETKILISININ

1 | Dursun YUCEL Daire Bagkani Asil 01/01/2025 20/04/2025

3 | Dursun YUCEL Daire Baskani Asil 23/04/2025 28/07/2025

5 | Dursun YUCEL Daire Baskan1 Asil 23/08/2025 04/09/2025

7 | Dursun YUCEL Daire Bagkan1 Asil 06/09/2025 31/12/2025

[Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi 2025 yili Birim Faaliyet Raporu]



	2025 MALİ YILI BİRİM FAALİYET RAPORU
	2025 MALİ YILI BİRİM FAALİYET RAPORU
	2026-01-27 154436

	2025 MALİ YILI BİRİM FAALİYET RAPORU - Kopya



